Zatgcznik nr 3 do Zarzqdzenia nr Z/14/2025 z dn. 18.11.2025r.

PROCEDURA REALIZACJI PRAW 0OSOB,
KTORYCH DANE DOTYCZA
przetwarzanych w VG-ORTH Polska Sp. z 0.0.

Wstep

Niniejsza procedura zawiera opis zasad stosowanych w celu zapewnienia realizacji praw oséb, ktérych
dane przetwarza VG-ORTH Polska Sp. z 0.0. (zwana ,, Administrator”) oraz wypetnienia obowigzkdéw
wzgledem tych oséb zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), tzw. RODO.

Uzywane skréty: Administrator Danych (ADO), Inspektor Ochrony Danych (IOD), Administrator
Systemu Informatycznego (ASI).

1)

2)

3)

Podstawowe zasady realizacji praw osdb, ktérych dane dotycza

Przy realizacji praw oséb, ktdrych dane dotyczg, Administrator zapewnia, aby przekazywane
informacje byty sformutowane w zwieztej, przejrzystej, zrozumiatej i dostepnej formie, jasnym
i prostym jezykiem.

Administrator udziela informacji niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie miesigca od
otrzymania zgdania. Z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe zadan termin ten
mozna przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce. W takim jednak przypadku, Administrator w terminie
miesigca od otrzymania zadania informuje osobe, ktdrej dane dotycza o przedtuzeniu terminu,
z podaniem przyczyn opdznienia.

Jezeli zadanie jest zasadne przekazuje odpowiedZ osobie, ktéra wniosta zgdanie, wskazujac
sposoéb realizacji zgdania. W przypadku braku zasadnosci zagdania informuje osobe wnioskujgca
o odmowie realizacji prawa wraz z uzasadnieniem decyzji oraz o mozliwosci wniesienia skargi do
organu nadzorczego oraz skorzystania ze srodkdw ochrony prawnej przed sgdem.

Kanaty przyjecia wnioskdw i weryfikacja tozsamosci:

e Dopuszczalne kanaty: osobiscie, poczta tradycyjna, e-mail, ePUAP. Przy e-mailu stosuje sie
dodatkowe potwierdzenie (np. kod jednorazowy).

¢ Co do zasady nie wymaga sie skanéw dowoddw osobistych; w wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach zada sie jedynie danych koniecznych do weryfikacji (bez utrwalania nadmiarowych
kopii).

Zakres informacji w odpowiedzi:

¢ W odpowiedziach nie ujawnia sie informacji objetych tajemnicami prawnie chronionymi ani
szczegotdéw zabezpieczen technicznych ponad wymagania RODO.
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¢ Administrator przekazuje informacje w minimalnym zakresie niezbednym do realizacji praw
osoby, z poszanowaniem zasady minimalizacji.

Bezpieczna komunikacja z wnioskodawca:

¢ Dane przekazuje sie kanatem adekwatnym do ryzyka; przy danych wrazliwych nie stosuje sie
otwartego e-maila.

o Pliki przekazywane elektronicznie zabezpiecza sie hastem; hasto przekazuje sie innym kanatem
(np. SMS/telefon).

* Przy odbiorze osobistym weryfikuje sie tozsamos$¢ na podstawie dokumentu tozsamosci bez
wykonywania kopii/scanu.

Realizacja zadan osoby, ktérej dane dotycza jest bezptatna. Wyjatkowo — w przypadku, gdy
Zadania tej osoby sg ewidentnie nadmierne lub czeste — Administrator ma prawo pobrac optate
w wysokosci uwzgledniajgcej koszty udzielenia odpowiedzi.

Obowiazki Administratora wobec osdb, ktérych dane sg przetwarzane

Administrator zobowigzany jest do spetnienia obowigzku informacyjnego wzgledem osoby, ktorej
dane osobowe zbiera. W czasie pozyskiwania danych osobowych Administrator przekazuje tej
osobie nastepujgce informacje (art. 13 ust. 1i 2 RODO):

a) tozsamosé i dane kontaktowe Administratora;
b) dane kontaktowe Inspektora ochrony danych;
c) cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawe prawng tego przetwarzania;

d) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust 1 lit. f RODO — prawnie uzasadnione
interesy realizowane przez Administratora lub przez strone trzecig;

e) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istnieja;

f)  gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez
Komisje Europejskg odpowiedniego stopnia ochrony. W przypadku przekazania danych
z zastrzezeniem odpowiednich zabezpieczen, w tym wigzacych regut korporacyjnych lub na
podstawie zgody wyrazonej przez osobe, ktérej dane dotyczg albo gdy przekazanie jest
niezbedne, informuje sie osobe o odpowiednich lub wifasciwych zabezpieczeniach.
Dodatkowo przekazuje sie jej informacje o mozliwosciach uzyskania kopii danych lub
0 miejscu udostepnienia danych;

g) okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu;
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informacje o prawie do zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

jezeli przetwarzanie, zarowno w przypadku danych zwyktych jak i szczegdlnych kategorii
danych, odbywa sie na podstawie zgody, podaje informacje o prawie do jej cofniecia
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktdérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktdrej dane dotyczg, jest zobowigzana do ich
podania i jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych;

gdy ma to zastosowanie — informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym
o profilowaniu. W przypadku wdrozenia takich operacji niniejsza procedura oraz klauzule
informacyjne zostang odpowiednio zaktualizowane.

Obowigzek informacyjny jest realizowany w dniu pozyskiwania danych poprzez udostepnienie
osobie, ktérej dane dotyczg klauzuli informacyjnej do zapoznania. Informacje zawarte w klauzuli
udostepnia sie na piSmie lub elektronicznie.

Przed przetwarzaniem danych osobowych w celu innym niz cel, w ktéorym dane osobowe zostaty
zebrane, konieczne jest ponowne poinformowanie osoby, ktérej dane dotyczg, o innym celu oraz
udzielenia jej wszelkich innych stosownych informacji, stosownie do tresci art. 13. ust. 2 RODO.

Zbierajgc dane osobowe w sposéb inny niz od osoby, ktérej dane dotyczg, Administrator
zobowigzany jest do spetnienia obowigzku informacyjnego. W czasie pozyskiwania danych
Administrator przekazuje osobie, ktdorej dane dotyczg nastepujgce informacje (art. 14 ust. 1i 2

RODO):

a) tozsamosé i dane kontaktowe Administratora;

b) dane kontaktowe Inspektora ochrony danych;

c) cele przetwarzania, do ktdrych majg postuzy¢ dane osobowe, oraz podstawe prawng ich
przetwarzania;

d) kategorie przetwarzanych danych osobowych;

e) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istniejg;

f)  gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez
Komisje Europejskg odpowiedniego stopnia ochrony. W przypadku przekazania danych
z zastrzezeniem odpowiednich zabezpieczen, w tym wigzgcych regut korporacyjnych lub na
podstawie zgody wyrazonej przez osobe, ktérej dane dotyczg albo gdy przekazanie jest
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niezbedne, informuje sie osobe o odpowiednich lub wifasciwych zabezpieczeniach.
Dodatkowo przekazuje sie informacje o mozliwosciach uzyskania kopii danych lub o miejscu
udostepnienia danych;

g) okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu;

h) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust 1 lit. f RODO — prawnie uzasadnione
interesy realizowane przez Administratora lub przez strone trzecig;

i) informacje o prawie do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktérej dane dotyczg, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania oraz o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie
do przenoszenia danych;

j)  jezeli przetwarzanie, dotyczace zaréwno danych zwyktych jak i szczegélnych kategorii
danych, odbywa sie na podstawie zgody, podaje sie informacje o prawie do jej cofniecia
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$é¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

k) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

I)  Zrédto pochodzenia danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie — czy pochodzg one ze
zrédet publicznie dostepnych;

m) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Przed przetwarzaniem danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty
pozyskane, konieczne jest ponowne poinformowanie osoby, ktérej dane dotyczg, o innym celu
oraz udzielenia jej wszelkich innych stosownych informacji, stosownie do tresci art. 14. ust. 4
RODO.

W przypadku wystgpienia incydentéw bezpieczenistwa, ktére mogg powodowac wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci osdb fizycznych, Administrator bez zbednej zwitoki zawiadamia
osobe, ktorej dane dotycza, o takim naruszeniu.

Zawiadomienie, o ktérym mowa powyzej, wykonywane jest jasnym i prostym jezykiem, zawiera
informacje opisujgce charakter naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiera przynajmniej
imie i nazwisko oraz dane kontaktowe Inspektora ochrony danych, opis mozliwych konsekwencji
naruszenia ochrony danych osobowych oraz opis srodkéow zastosowanych lub proponowanych
w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach
srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkéw. Zawiadomienie, nie
jest wymagane, w przypadkach opisanych w art. 34 ust. 3 RODO.

Szczegdtowe zasady dotyczgce reagowania na naruszenia i informowania o nich zawiera
procedura postepowan z naruszeniami.

IV. Prawa realizowane na wniosek, osoby, ktdrej dane dotycza
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Prawo dostepu do danych osobowych - uprawnienie osoby, ktérej dane dotyczg, polegajace na

uzyskaniu informacji, czy jej dane osobowe podlegajg przetwarzaniu, a jezeli tak, to do uzyskania

do nich dostepu oraz pozyskania nastepujacych informacji:

a) w jakim celu sg przetwarzane jej dane osobowe;

b) jakich kategorii danych osobowych dotyczy przetwarzanie;

c¢) o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang
ujawnione, w szczegdlnosci o odbiorcach w panstwach trzecich lub organizacjach

miedzynarodowych;

d) o planowanym okresie przechowywania danych osobowych, a gdy nie jest to mozliwe,
kryteriach ustalania tego okresu;

e) o prawie do zadania od Administratora sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;

f) o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;
g) o irddle danych, jezeli nie zostaty zebrane od osoby, ktdrej dotyczg,
h) o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Realizacja prawa dostepu (art. 15 RODO):

¢ Realizacja prawa dostepu nie moze narusza¢ praw i wolnosci innych oséb (art. 15 ust. 4 RODO).

e W razie kolizji stosuje sie redakcje/maskowanie danych oséb trzecich albo udostepnia zakres
informacji nieidentyfikujacy osdb trzecich.

Jezeli osoba, ktdrej dane dotyczg zwrdci sie z wnioskiem o dostarczenie kolejnych kopii danych
osobowych, Administrator moze pobrac¢ optate w rozsadnej wysokosci wynikajgcej z kosztow
administracyjnych.

Jezeli osoba, zwrdci sie o kopie drogg elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela
sie drogg elektroniczna.

Jezeli dane osobowe sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,
osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zostac poinformowana o odpowiednich zabezpieczeniach
zwigzanych z przekazaniem.

Prawo do sprostowania danych - uprawnienie osoby, ktérej dane dotyczg, polegajace na zadaniu
niezwtocznego sprostowania danych osobowych jej dotyczacych, ktére sg nieprawidtowe.
Ponadto osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania uzupetnienia niekompletnych danych
osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego o$wiadczenia.
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W przypadku stwierdzenia koniecznosci wprowadzenia zmian Administrator dokonuje zmian,
zaréwno w zbiorach prowadzonych w formie elektronicznej jak i papierowej. Uzupetnienie danych
nastepuje zawsze z uwzglednieniem celéw przetwarzania. Administrator weryfikuje nadto, czy
Zadanie sprostowania danych nie prowadzi do ujawnienia danych nieprawidtowych. W takim
przypadku odmawia sie spetnienie zgdania.

3) Prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) - uprawnienie osoby, ktdrej dane
dotycza, polegajgce na mozliwosci zgdania niezwtocznego usuniecia danych osobowych jej
dotyczacych, jezeli nie ma podstaw do przetwarzania danych przez Administratora.

Administrator ma obowigzek niezwtocznie usungé dane osobowe, jezeli zachodzi jedna
z ponizszych okolicznosci:

a) dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celdw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,

b) osoba, ktérej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktdrej opiera sie przetwarzanie danych
zwyktych jak i szczegdlnych kategorii danych, a jednoczes$nie nie ma innej podstawy prawnej
ich przetwarzania,

c) osoba, ktérej dane dotyczg wnosi sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepujg nadrzedne
prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania,

d) dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem,

e) dane osobowe muszg byc¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie UE lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéoremu podlega
Administrator.

W sytuacji, gdy zagdanie osoby, ktdrej dane dotyczg jest zasadne, Administrator realizuje zgdanie.
Usuniecie danych dotyczy zardowno danych przetwarzanych w formie papierowej jak
i elektronicznej. Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie zgdania jest protokdét lub notatka
z przeprowadzonego zniszczenia dokumentdw.

Administrator moze odmowié spetnienia zgdania realizacji prawa do usuniecia danych, w zakresie
w jakim przetwarzanie jest niezbedne:

a) do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji,

b) do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii
lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéoremu podlega Administrator,

¢) doceléw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych
lub do celdw statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 Rozporzadzenia RODO, o ile
prawdopodobne jest, ze prawo, o ktorym mowa w ust. 1, uniemozliwi lub powaznie utrudni

realizacje celéw takiego przetwarzania,

d) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
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Prawo do ograniczenia przetwarzania danych - uprawnienie osoby, ktérej dane dotycza,
polegajgce na zadaniu ograniczenia przetwarzania jej danych.

Ograniczenie przetwarzania danych oznacza, ze dane osobowe mogg by¢ tylko przechowywane.
Przetwarzanie w innej formie moze nastgpié tylko za zgodga osoby, ktérej dane dotyczg, lub w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawne;.

Ograniczenie przetwarzania danych osobowych moze nastgpi¢ w przypadkach:

a) zakwestionowania prawidtowosci danych osobowych przez osobe, ktérej dane dotycza.
W tym przypadku ogranicza sie przetwarzanie na czas pozwalajgcy zweryfikowaé
prawidtowos¢ danych.

b) przetwarzania niezgodnego z prawem, a osoba, ktdérej dane dotyczg sprzeciwia sie usunieciu
danych osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania.

c) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdw przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobie, ktdrej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

d) wzniesienia sprzeciwu na mocy art. 21 ust. 1 wobec przetwarzania przez osobe, ktorej dane
dotyczg do czasu ustalenia przez Administratora czy jego prawnie uzasadnione podstawy sg
nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza.

Ograniczenia przetwarzania dokonuje sie przez oznaczenie danych osobowych, ktérych dotyczy
zadanie, przetwarzanych zaréwno w formie papierowej jak i elektronicznej, w taki sposdb,
by kazda osoba uprawniona do przetwarzania tych danych byta Swiadoma, ze dane te mozna tylko
przechowywac.

Prawo do przenoszenia danych - Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub na
podstawie umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej dane dotyczg oraz przetwarzanie odbywa sie
w sposOb zautomatyzowany osoba ta ma prawo otrzymac w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace.
Dotyczy to danych, ktére osoba sktadajaca zgdanie wczesniej dostarczyta. Osoba ta ma prawo
przestac te dane osobowe innemu Administratorowi bez przeszkdd ze strony Administratora.

Wykonujgc prawo do przenoszenia danych, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania,
by dane osobowe zostaty przestane przez Administratora bezposrednio innemu Administratorowi,
o ile jest to technicznie mozliwe i osoba wykaze, iz Administrator, ktdremu majg zostaé¢ dane
przekazane akceptuje taki sposdb pozyskania danych.

Prawo do przenoszenia danych nie moze niekorzystnie wptywac na prawa i wolnosci innych.

Wykonanie prawa do przenoszenia danych pozostaje bez uszczerbku dla prawa do usuniecia
danych.
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Prawo do sprzeciwu - uprawnienie osoby, ktérej dane dotycza, polegajgce na mozliwosci
whiesienia przez te osobe w dowolnym momencie sprzeciwu — z przyczyn zwigzanych z jej
szczegdlng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych opartego na art. 6
ust. 1 lit. e lub f RODO

W momencie ztozenia sprzeciwu wobec przetwarzania, Administrator niezwfocznie ogranicza
przetwarzanie i weryfikuje czy istniejg wazniejsze uzasadnione podstawy do przetwarzania niz
interes osoby wnioskujacej. Jezeli Administrator posiada podstawe prawng, o ktérej mowa
powyzej, informuje osobe wnioskujgcg o odmowie realizacji prawa wraz z uzasadnieniem decyzji.
Administrator nie moze przetwarza¢ danych osobowych wzgledem ktérych wniesiono sprzeciw
oparty na szczegdélnej sytuacji, chyba ze wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych
podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane
dotyczg lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Jezeli sprzeciw odnosi sie do marketingu bezposredniego, Administrator zobowigzany jest
uwzglednic zadanie osoby, ktdorej dane dotycza.

Prawo by nie podlega¢ decyzji, ktéra opiera sie wytacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu (art. 22 RODO):

Dane osobowe, ktére przetwarzane sg przez Administratora nie podlegajg zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. W zwigzku z powyiszym realizacja prawa nie ma
miejsca.

Zgtoszenie i realizacja wnioskdw dotyczacych praw osdb, ktorych dane
dotycza

Zadania o0s6b fizycznych w zakresie realizacji ww. praw powinny byé skierowane
do Administratora:

° pisemnie na adres: Jaworzno, ul. Promienna 51, 43-603 Jaworzno,

e drogg email na adres multigips@multigips.pl Dedykowany kontakt do I0OD: e-mail:
iod@[domenal], tel.: +48 [xxx Xxx Xxx].

Whiosek dotyczacy zgdania osoby fizycznej w zakresie realizacji jej praw powinien zawiera¢:
a) dane dotyczace osoby: imie, nazwisko, dane kontaktowe;

b) opis zgtaszanego zgdania;

¢) podpis osoby zgtaszajacej zgdanie w przypadku zgtoszen pisemnych;

d) informacje o preferowanej formie odpowiedzi, jezeli kanat odpowiedzi ma by¢ inny niz
zgtoszone zadanie.
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W przypadku ztozenia zgdania dotyczgcego realizacji ww. praw ustnie, osoba przyjmujaca
whniosek zobowigzana jest do potwierdzenia tozsamos$¢ tej osoby oraz sporzadzenia notatki
z przyjecia zgtoszenia z podpisem wnioskodawcy.

Kazdy wniosek o realizacje praw oséb, w tym ztozony ustanie z ktérego sporzadzona zostata
notatka, zostaje zarejestrowany w Dzienniku korespondencji i zgodnie z Instrukcjg kancelaryjna
przekazany Sekretariat (funkcja kancelaryjna) do dekretacji. Koordynacje procesu realizuje
Inspektor Ochrony Danych (10D); Sekretariat petni wytgcznie funkcje kancelaryjno-dystrybucyjna.

Dane w kopiach zapasowych i dziennikach:

¢ Realizacja zadan uwzglednia polityke retencji; odtwarzanie kopii nie stuzy przywracaniu danych
usunietych zgodnie z prawem.

¢ Dane w dziennikach systemowych udostepnia sie po anonimizacji zakreséw dotyczacych oséb
trzecich, z poszanowaniem minimalizacji.

Sekretariat (funkcja kancelaryjna) przekazuje wniosek do Inspektora ochrony danych osobowych.
Koordynacje procesu realizuje Inspektor Ochrony Danych (IOD); Sekretariat petni wytgcznie
funkcje kancelaryjno-dystrybucyjna.

a) rejestruje zadanie w Rejestrze praw podmiotow,

b) weryfikuje rodzaj zagdania i w razie watpliwosci wnosi o podanie dodatkowych informacji
umozliwiajgcych sprecyzowanie wniosku,

c) w przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci co do
jego tozsamosci, w celu zachowania bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych
Inspektor ochrony danych osobowych moze zazgda¢ dodatkowych danych potwierdzajgcych
tozsamosé wnoszgcego,

d) ustala, wramach ktérych proceséw przetwarzania danych, wskazanych w rejestrze czynnosci,
dane zgtaszajgcego mogg by¢ przetwarzane,

e) ustala jaki zakres danych jest istotny z punktu widzenia identyfikacji danych osobowych
zgtaszajgcego zgdanie oraz weryfikacji tozsamosci osoby zgdajacej,

f) sprawdza, czy zadanie jest mozliwe do zrealizowania oraz czy nie zachodzg przestanki
wyltgczajgce mozliwosc realizacji zadania, ewentualnie przestanki pobrania optaty,

g) weryfikuje czas i srodki potrzebne na realizacje zagdania,

h) przekazuje Administratorowi informacje o sposobie, w jaki wniosek winien by¢ rozpoznany
W oparciu o ustalenia poczynione zgodnie z lit. b-g,

i) po dokonaniu przez Administratora sprostowania, usuniecia danych osobowych Iub
ograniczenia przetwarzania informuje sie o tym kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane
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osobowe, chyba ze okaze sie to niemozliwe lub bedzie wymagaé niewspdtmiernie duzego
wysitku,

j)  odnotowuje sposéb realizacji zagdania w Rejestrze praw podmiotow.
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